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一、 國立勤益科技大學圖書館 (以下簡稱本館) 為使本校讀者與校外來賓瞭解

本館各項服務與功能，提供以導覽、簡報等服務方式引導來賓參觀圖書館，

特訂定「國立勤益科技大學圖書館導覽服務要點」(以下簡稱本要點)。 

二、 服務對象： 

(一) 校內：本校師生。  

(二) 校外：公私立高中職在學學生（含專科學校生）、他校同業人士、到校

參訪來賓等。 

三、 服務時間： 

周一至週五上午 9:00至 11:30、下午 1:30至 4:00。 

例假日、國定假日與本校考試期間均不開放，非服務時間若有導覽需求，請

依照申請方式提出公文申請。 

四、 人數、場次限制： 

(一) 申請導覽團體人數以 5人以上為原則。為維護館內閱覽品質，單場次以

50人為限，超過 50人請自行安排分組，同一時間館內以不超過 100人

為限。 

(二) 為兼顧閱覽環境，上下午以各排一場導覽為原則。 

(三) 同一時段如有多個場次、團體申請導覽參觀，以最先提出申請者優先，

本館得視人力受理安排。 

五、 申請方式： 

(一) 於擬參觀時間一星期前繳交申請表向本館讀者服務組申請，洽定導覽時

間與相關事宜。 

(二) 校外單位應出具機關、學校公函；參訪來賓由接待單位提出申請。 

(三) 完成申請程序後，因故遲到或不克前來應提前通知本館以利作業，未告

知者本館得不再受理申請。 

(四) 申請單位應安排至少一位業務相關人員隨行，協助維持秩序。 

六、 導覽內容：以導覽或定點簡報等服務方式引導參觀總圖書館各樓層設備與

服務，每場約 15-20分鐘。  

七、 本要點經本校圖書館諮詢委員會議通過後實施，修正時亦同。 

 



國立勤益科技大學圖書館導覽申請表 

申請單位 
 

申請人姓名 
 

申請日期 
 

聯絡人電話 
 

E-mail 
 

參訪人數 人 (5人以上單場次以 50人為限，超過 50人請自行安排分組) 

參訪時間    年   月   日   時   分   至   時   分 

參訪目的 
□ 認識圖書館 

□ 其他： 

活動需求 

□ 館員導覽解說 

□ 館員簡報解說 

□ 自行參觀  

□ 其他： 

注意事項 

1. 請於參觀時間一星期前繳交申請表向本館讀者服務組申請，以

利安排活動內容。 

2. 服務申請時間為：周一至週五上午 9:00至 11:30、下午 1:30

至 4:00（例假日、國定假日與本校考試期間均不開放）。 

3. 導覽時間每場約 15-20分鐘。 

4. 活動日期經本館排定後通知申請人，未能如期到館者，請於三

天前通知本館取消。 

5. 經排定之活動日期、時間，如本館舉辦重要活動時，本館得通

知取消或延期該項活動。 

6. 本館聯絡電話：(04)23924505分機 2225。 

申請人 
 

申請單位主管 
 

 


